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1.  Основные  задачи  библиотеки.
1. Всеми формами и методами библиотечной работы  создать условия для большого привлечения и посещения читателей школьной библиотеки, стимулировать свободное чтение учащихся. Сочетать различные формы и методы работы, виды деятельности, для всестороннего развития читателя.  Учить слушать, видеть, понимать и с помощью слова грамотно излагать свои мысли. Развивать у читателей потребности в самообразовательном чтении научно - познавательной литературы по различным отраслям знания.

2. Целенаправленно пропагандировать проблемно-тематические, идейно-художественные произведения, учитывая их тематическое и жанровое многообразие.

3. Обеспечить учебно-воспитательный процесс и самообразование путем библиотечного и информационно библиографического обслуживания учащихся и педагогов. Обеспечить возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.

4. Способствовать нравственному, физическому  и духовному развитию учащихся, при этом донести до каждого читателя хорошую книгу, помочь ему понять и почувствовать ее.

5. Продолжать вести работу по воспитанию у детей культуры чтения, формированию устойчивых читательских вкусов, навыков работы с книгой. 
2.  Основные функции библиотеки:
· Образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в образовательной программе школы. 
· Информационная - предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя. 
· Культурная - организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся. 

· Воспитательная -  способствовать развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе; помощь в социализации учащихся, развитии их творческих способностей.

                    3. Общие сведения:
     Количество учащихся – 374; из них читателей – 374.
     Сотрудников - 60 , читающих – 60    
     Других читателей – 18
    Общий объем фонда –9412  экз.
    Объем фонда учебной литературы - 8110 экз.
    Объем фонда художественной литературы – 1302  экз.
4. Работа с библиотечным фондом

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	Работа с фондом учебной литературы

	1
	 Подведение итогов движения фонда. Проверка  обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями
	июнь, сентябрь

	2
	Работа  с перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным компонентом учебников. Оформление заявки на приобретение учебной литературы.
	январь

	3
	Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учётом замечаний завуча и методического объединения школы, итогов инвентаризации.
	сентябрь
январь

	4
	Осуществление контроля за выполнением сделанного заказа.
	в течение года

	5
	Прием и обработка поступивших учебников;
( оформление накладных;
( запись в книгу суммарного учета;
( штемпелевание;
( оформление картотеки;
( занесение в электронный каталог;
( сверка данных с бухгалтерией.
	в течение года
 

	6
	Прием и выдача учебников (по графику).
	май, июнь, август, сентябрь

	7
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	по мере поступления

	8
	Оформление выставки  «Знакомьтесь – новые учебники».
	по мере поступления

	9
	Списание  фонда с учетом ветхости и смены программ.
	сентябрь, июнь

	10
	Проведение работы по сохранности учебного фонда «Живи, книга»,  (рейды по классам  с проверкой состояния учебников).
	2 раза в год

	Работа с фондом художественной литературы

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации  поступающей литературы.
	по мере поступления

	2
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке:
( к художественному фонду (для учащихся 1( 11 классов и всех сотрудников); 
( к фонду периодики (для всех сотрудников); 
( к фонду учебников (по требованию).
	в течение года

	3
	Выдача изданий читателям.
	постоянно

	4
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
	постоянно

	5
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	постоянно

	6
	Ведение работы по сохранности фонда.
	постоянно

	7
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	постоянно

	8
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением  учащихся.
	в течение года

	9
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения.
	декабрь, июнь, июль

	10
11
 
	Оформление новых разделителей:                                                   
Полочные разделители по темам и алфавиту. 

	в течение года
июнь

	 
Комплектование фонда периодики

	1
	Оформление подписки на 1 полугодие.
	ноябрь

	2
	Оформление подписки на 2 полугодие.
	апрель


5.Воспитательная работа библиотеки.
	№
	Содержание работы
	читательское

назначен.
	срок

исполнения

	Книжные выставки, информационные
листки, стенды.

	1.
	«Нижегородская область – жемчужина Поволжья» - книжная выставка
	1-11 классы
	в течение

года

	2.
	Информационный стенд «Уголок читателя»
	1-11 классы
	в течение года

	3.
	Информационный листок «Знаменательные даты года».
	1-11 классы
	в течение года

	4.
	Информационный листок «Скажи наркотикам -НЕТ!»
	1-11 классы
	декабрь

	5.
	«Календарь перевернём…» Книжные  выставки к юбилеям писателей и их произведений
	1-11 классы
	в течение года.

	
	200 летию со дня рождения А.К. Толстого (1817-1875), русского поэта, писателя, драматурга
	1-11 классы
	5.09.2017

	
	125 лет со дня рождения М.И. Цветаевой (1892-1941), русской поэтессы.
	1-11 классы
	08.10.2017

	
	130 лет со дня рождения С.Я. Маршака (1887-1964), русского поэта, переводчика, классика детской литературы
	 1-11 классы
	03.11.2017

	
	165 лет со дня рождения Д.Н. Мамина-Сибиряка (1852-1912), русского писателя
	 1-11 классы
	06.11.2017

	
	«Книги Революции», посвященные 100 летию революции 1917 года
	1-11 классы
	07.11.2017

	
	80 лет со дня рождения (род.1937) Эдуарда Успенского, русского писателя, автора повестей и рассказов для детей.
	1-11 классы
	 22.12.2017

	
	80 лет со дня рождения В. Высоцкого (1938-1980), поэта, музыканта и актёра
	1-11 классы
	 25.01.2018

	
	145 лет со дня рождения М.М. Пришвина (1873-1954), писателя, прозаика, публициста
	1-11 классы
	 04.02.2018

	
	«Сыны Отчизны», посвящается Дню защитника Отечества
	1-11 классы
	 23.02.2018

	
	105 лет со дня рождения С.Михалкова (1913-2009), писателя, поэта и баснописца (серия детских стихов про дядю Стёпу, и не только)
	1-11 классы
	 13.03.2018

	
	150 лет со дня рождения Максима Горького (1968-1936), писателя и драматурга.
	1-11 классы
	 28.03.2018

	
	195 лет со дня рождения А.Н. Островского (1823-1886), русского поэта и драматурга ("Гроза", "Бесприданница" и др)
	 1-11 классы
	12.04.2018

	6.
	Книги юбиляры 2018 года 
	1-11 классы
	 май

	Беседы, диспуты, громкие чтения, читательские конференции, конкурсы, встречи, информационные уроки.

	1   
	«День солидарности в борьбе с терроризмом» Информационный диспут.
	2-11  классы
	Сентябрь

	2.   
	Электронная презентация к 200 летию со дня рождения А.К. Толстого (1817-1875), русского поэта, писателя, драматурга
	5-11 классы
	5 сентября

	3.
	Международный месячник школьных библиотек (приложение 1)
	5-11 классы
	2-31 октября

	4.
	«Всё лучшее во мне - от мамы» Литературный час ко Дню матери.
	5-7 классы
	19.10-24.10

	5.
	«Сказка каждому нужна». Творческая мастерская к именинам Деда Мороза; Новогодний праздник
	1-7 классы
	декабрь

	6.
	«Война глазами поколений». Урок мужества ко дню героя-антифашиста, ко дню защитника Отечества.
	8 классы
	февраль

	7.
	«Сын земли нижегородской», конкурс"Новые приключения Воробьишки: продолжи сказку А.М. Горького""
	5-7 классы
	март

	8.
	«Открой книгу, и чудеса начинаются» «Неделя детской книги». 
	1-11 классы
	март

	9.
	Путешествие по книгам юбилярам
	1-11 классы
	апрель

	10.
	"Природы дивные приметы" Книги о природе
	5-9 классы
	апрель

	11.
	  «И мужество, как знамя, пронесли» Урок патриотического воспитания.
	1-9 классы
	май

	12.
	«Дом, где сказка живет».  Библиотечный урок к общероссийскому дню библиотек.
	1-9 классы
	май


    6. Информационная работа школьной библиотеки.

	 
	 1) Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогов:
	 

	2.
	 Информирование учителей о новых поступлениях учебно-методической литературы.
	в течение года

	3.
	  Посильная помощь в оформлении выездных книжно-иллюстрированных выставок по классам на изучаемую тему, при проведении предметных недель.
	в течение года

	4.
	 Помощь в подборе информационного материала для педагогических советов, заседаний методических объединений
	в течение года

	5.
	 Информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий на новый учебный год.
	январь

	6.
	На педагогических советах продолжить проводить информационные  обзоры вновь поступившей литературы.
	в течение года

	 2) Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием учащихся.

	1.
	Продолжить на абонементе проводить индивидуальную рекомендательную беседе при выборе книг посетителями библиотеки.
	в течение года

	2.
	 Беседы о прочитанной книге.
	в течение года

	3.
	Продолжить на абонементе проводить информационную беседу о гигиене чтения
	в течение года

	4.
	Своевременно помещать информационные листки к знаменательным датам в «Уголок читателя»
	в течение года

	5.
	Обновить рекомендательно-информационную папку «Как писать реферат, доклад, сообщение»
	    сентябрь

	6.
	Оказывать индивидуальную информационную помощь в подборе материала при написании рефератов, докладов, сообщений.
	в течение года

	7.
	Продолжить оказывать помощь в подборе литературы для подготовки к классным и общешкольным мероприятиям.
	в течение года

	8.
	Проводить проверку фонда библиотеки на наличие экстремистских материалов. ( прил. Федеральный перечень экстремистских материалов)
	1 раз в месяц

	  3) Информационное обслуживание родителей.

	  
	В «Уголке читателя» своевременно размещать информационный библиографический список учебников, необходимых школьникам к началу учебного года.
	май

	   4) Индивидуальная работа школьной библиотеки.

	1.
	Проводить индивидуальные беседы при подборе книг для чтения.
	в течение года

	2.
	Проводить индивидуальные беседы о гигиене чтения, и бережном отношении к книге
	в течение года

	   5) Работа с библиотечным активом.

	1.
	Продолжить озеленение школьной библиотеки.
	в течение года.

	2.
	Принимать активное участие в выпуске «Информационных листков»
	в течение года

	3.
	Продолжать производить мелкий ремонт книг.
	в течение  года

	    6) Работа с родительской общественностью.

	1.
	Провести день «Открытых дверей  для родителей»
	01 .09.14 г.

	2.
	Вовремя предоставлять родителям информацию о новых учебниках.
	май

	3.
	 Производить приём и техническую  обработку новых книг, полученных в дар от родительской общественности.
	в течение года

	4.
	Проводить рейды по сохранности учебников совместно с активом библиотеки.
	в течение года

	  7) Профессиональное развитие сотрудника библиотеки.

	1.
	Использовать передовой опыт школьных библиотек других регионов России.
	в течение года

	2.
	Принимать активное участие в  семинарах библиотекарей школ Лукояновского района.
	в течение года

	3.
	Повышать свою квалификацию через профессиональные периодические издания.
	в течение года

	4.
	Продолжить поиск новых эффективных методов и освоение новых библиотечных технологий в рамках выполнения национальной программы поддержки и развития чтения.
	в течение года

	  8) Взаимодействие с библиотеками района.  

	1.
	Продолжать пользоваться межбиблиотечным абонементом по предварительным заявкам.
	в течение года

	2.
	Продолжать использовать передовой опыт других школьных библиотек района в оформлении помещения библиотеки и в пропаганде библиографических знаний.
	в течение года


                                                                              УТВЕРЖДАЮ:
Директор ________________О.К.Камаева
24 августа 2017 г.

ПЛАН РАБОТЫ
библиотеки
МБОУ СШ № 2

 г. Лукоянова

на 2017-2018 учебный год

